
 

nr rejestru postępowań: 20/WO/2022 

RAG.26.20.2022 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia  

wyłączonego ze stosowania ustawy1 

1. Zamawiający: Okręgowy Urząd Miar w Białymstoku, ul. M. Kopernika 89, 15-396 

Białystok. 

1. Opis przedmiotu zamówienia: Kompleksowa obsługa BHP i ppoż. przez okres 

24 miesięcy. W ramach świadczonych usług Zleceniobiorca zobowiązany jest do: 

1) doradzania Dyrektorowi Okręgowego Urzędu Miar w Białymstoku w zakresie BHP 

i ppoż., 

2) przeprowadzanie okresowych kontroli problemowych w zakresie BHP i ppoż. oraz 

przedstawiania Dyrektorowi Okręgowego Urzędu Miar w Białymstoku wniosków 

profilaktycznych mających na celu likwidację stwierdzonych braków, ryzyk i 

zagrożeń, 

3) uczestnictwa w zespołach, komisjach powołanych decyzją Dyrektora Okręgowego 

Urzędu Miar w Białymstoku w celu realizacji zadań związanych z BHP i ppoż., 

4) sporządzania dokumentacji powypadkowej, kompletowania i przekazywania 

Zleceniodawcy dokumentów dotyczących wypadków przy pracy, wypadków 

zrównanych z wypadkami przy pracy oraz wypadków w drodze do pracy i z pracy, 

a także stwierdzonych chorób zawodowych i podejrzeń o takie choroby, 

5) przeprowadzania szkoleń wstępnych ogólnych BHP, zapoznawanie pracowników 

z instrukcją bezpieczeństwa pożarowego, zasadami bezpiecznej ewakuacji 

oraz organizowanie cyklicznych ewakuacji z budynku. 

6) organizowania szkoleń okresowych oraz z zakresu pierwszej pomocy (płatne 

dodatkowo poza kosztami stałej obsługi zgodnie z Cennikiem stanowiącym załącznik 

nr 1 do niniejszej umowy), 

7) przedkładania Zleceniodawcy wniosków wynikających z badań lekarskich 

pracowników w ramach sprawowania profilaktycznej opieki zdrowotnej, 

8) współpracy przy opracowywaniu projektów przepisów wewnętrznych regulujących 

problematykę BHP i ppoż. wymaganych przez przepisy powszechnie obowiązującego 

prawa, 

9) organizowania innych szkoleń w tym na uprawnienia elektryczne, gazowe itp. 

niezbędne do wykonywania pracy na zajmowanych stanowiskach, 

10) świadczenia pomocy w organizacji badań środowiska pracy dla czynników 

uciążliwych lub niebezpiecznych, 

11) opracowywania instrukcji stanowiskowych obsługi urządzeń w zakresie BHP, 

12) aktualizowania dokumentów Oceny Ryzyka Zawodowego, 

13) aktualizacja instrukcji ppoż., 

14) opracowywania kart warunków pracy przy monitorach ekranowych, 

15) prowadzenie rejestrów wypadków przy pracy, 

16) prowadzenie rejestrów szkoleń BHP i ppoż., 

17) organizowania realizacji zaleceń instytucji kontroli, w szczególności Państwowej 

Inspekcji Pracy, 

 
1 Z postępowania będą wykluczeni Wykonawcy, wobec których zachodzą przesłanki wykluczenia opisane w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835 ze zm.). 



 

18) opracowywania kart oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk pracy, 

19) sprawowania nadzoru nad terminarzem przeglądów podręcznego sprzętu gaśniczego, 

20) współuczestnictwa w przeprowadzanych przeglądach okresowych warunków pracy. 

2. Termin realizacji zamówienia: od 1 czerwca 2022 r. do 31 maja 2024 r. 

3. Osoba wyznaczona do kontaktów z wykonawcami: Grzegorz Trochimiak, 

tel. 501 201 777, e-mail: grzegorz.trochimiak@poczta.gum.gov.pl. 

4. Klauzula informacyjna RODO: należy zapoznać się oraz zaakceptować KLAUZULĘ 

INFORMACYJNĄ RODO dotyczącą przetwarzania danych osobowych przez Okręgowy 

Urząd Miar w Białymstoku, stanowiącą Załącznik nr 2 do niniejszego ZAPROSZENIA 

DO ZŁOŻENIA OFERTY. 

5. Kryteria wyboru ofert: cena. 

6. Wymagania, jakie powinni spełniać wykonawcy zamówienia, w zakresie wymaganych 

dokumentów i oświadczeń (np. posiadanie koncesji, zezwolenia): Posiadanie uprawnień 

w zakresie wykonywania czynności przedmiotu zamówienia. Do oferty należy 

dołączyć wydruk KRS lub CEiDG. Osoby składające oświadczenie woli tj. 

składające podpisy na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1, winny 

być należycie umocowane zgodnie z zasadą reprezentacji Dostawcy. W przypadku, 

gdy ofertę podpisuje osoba upełnomocniona kopia pełnomocnictwa 

lub upoważnienia powinna być załączona do oferty. 

7. Projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte w jej treści: 

projekt umowy stanowi Załącznik nr 3. 

8. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, sposób oraz formę 

jego wniesienia: nie dotyczy. 

9. Warunki gwarancji i rękojmi (o ile nie zawiera ich projekt umowy): nie dotyczy. 

10. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy przedstawić na formularzu ofertowym 

oraz dołączyć kopie dokumentów potwierdzających posiadanie uprawnień 

w zakresie wykonywania czynności BHP i ppoż. oraz przesłać drogą elektroniczną 

na adres oum.bialystok@poczta.gum.gov.pl lub dostarczyć do siedziby Urzędu przy 

ul. M. Kopernika 89, 15-396 Białystok, pok. nr 104. Oferta powinna być podpisana 

przez osobę lub w przypadku reprezentacji łącznej – przez osoby upoważnione 

do składania oświadczeń woli w imieniu Dostawcy – zgodnie z formą reprezentacji 

określoną we właściwym rejestrze lub ewidencji. W przypadku  podpisania oferty 

przez osoby upełnomocnione – musi zostać załączona kserokopia pełnomocnictwa 

lub upoważnienia. 

11. Miejsce i termin złożenia ofert: Okręgowy Urząd Miar w Białymstoku, 

ul. M. Kopernika 89, 15-396 Białystok lub drogą elektroniczną na adres 

oum.bialystok@poczta.gum.gov.pl do dnia 20 maja 2022 r. Decyduje data wpływu 

oferty do Urzędu. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania bez podania przyczyny. 

Z ważnych powodów Zamawiający może zmienić zaproszenie do złożenia oferty w tym 

zmienić warunki zamówienia. 

       
Załączniki: 

1. Załącznik nr 1: formularz ofertowy. 

2. Załącznik nr 2: klauzula RODO. 

3. Załącznik nr 3: Projekt umowy. 
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data, pieczęć i podpis Kierownika 

Komórki Zaopatrującej 
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