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RAG.26.35.2021

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia
wylaczonego ze stosowania ustawy

1. Zamawiajacy: Okregowy Urzad Miar w Biatymstoku

2. Opis przedmiotu zamowienia: wykonywanie przez okres 12 miesiecy ustug w zakresie
obslugi prawnej Okregowego Urzedu Miar w Bialymstoku oraz wykonywanie
w pelnym zakresie obowiazkow Inspektora Ochrony Danych (I0OD):

Obsluga prawna Dyrektora OUM w Bialymstoku.

Udzielanie konsultacji i porad prawnych kierownictwu OUM w Biatymstoku.

Udziat w pracach grup i zespotow roboczych, powotywanych przez Dyrektora OUM
w Biatymstoku.

Gromadzenie otrzymywanych przez OUM w Bialymstoku aktow prawnych.
Przygotowywanie Dyrektorowi OUM w Bialymstoku materialtow na odprawy
stuzbowe i szkolenia instruktazowe z zakresu problematyki prawnej.

Opracowywanie i przygotowywanie do podpisu Dyrektora projektow wewnetrznych
aktow prawnych, projektoéw umow oraz innych aktow wywotujacych skutki prawne.
Uzgadnianie projektow wewnetrznych aktow prawnych oraz opiniowanie umow
| porozumien.

Nadzoér merytoryczny nad przygotowaniem wnioskOw o ukaranie za naruszenie
przepisow ustawy z dnia 11 maja 2001 r. — Prawo o miarach i ustawy z dnia 7 maja
2009 r. o towarach paczkowanych, kierowanych do wiasciwych sadow.

Wskazywanie pracownikom istotnych zmian w przepisach prawnych oraz wilasciwe
ich interpretowanie w ocenie stosowania podczas realizacji czynno$ci stuzbowych.
Prowadzenie szkolen z zakresu problematyki prawne;.

Wykonywanie czynnos$ci wynikajacych z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych oraz innych czynnosci zleconych przez Dyrektora OUM w Bialymstoku
w zakresie powierzonych zadan, w tym rowniez w zakresie dziatan Doradcy
Etycznego.

Zastgpstwo procesowe w sprawach cywilnych, administracyjnych 1 karnych,
reprezentacja Dyrektora Okregowego Urzedu Miar w Bialymstoku w postgpowaniach
przed sadami powszechnymi wszystkich instancji, Sadem Najwyzszym, sadami
administracyjnymi i organami administracyjnymi, Krajowa Izbg Odwolawczg oraz
organami egzekucyjnymi.

Wykonywanie w pelnym zakresie obowigzkoéw Inspektora Ochrony Danych (IOD)
wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, m. in:

a) wykonywanie oraz aktualizowanie niezbgdnej dokumentacji wymaganej ww.
Rozporzadzeniem,
b) informowanie  administratora  oraz  pracownikbw o  obowigzkach

spoczywajacych na nich na mocy ww. Rozporzadzenia oraz innych przepisow,



c) monitorowanie przestrzegania ww. Rozporzadzenia oraz innych przepisow
Unii Europejskiej i panstw cztonkowskich oraz polityki administratora,

d) szkolenie (wstepne i okresowe) personelu uczestniczacegd W operacjach
przetwarzania danych osobowych,

e) systematyczne przeprowadzanie — nie rzadziej niz 2 razy do roku audytu
w OUM w Biatymstoku oraz opracowywanie sprawozdan i zalecen dla
Dyrektora,

f) przeprowadzenie analizy ryzyka i zagrozen oraz przedstawianie wnioskow
I zalecen Dyrektorowi OUM w Bialymstoku, w przypadku koniecznosSci
przeprowadzenie oceny skutkow,

9) prowadzenie rejestru zbioru danych przetwarzanych przez administratora
danych,

h) petnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, w tym
przygotowywanie odpowiedzi na ich zadanie i udzielanie odpowiedzi,
monitorowanie udostgpniania danych osobowych, w tym wydawanie opinii
w zakresie realizacji wniosku o udostepnienie danych.

3. Termin realizacji zaméwienia: planowo 1.08.2021 r. do 31.07.2022 r.

4. Osoba wyznaczona do kontaktow z wykonawcami: Mateusz Wilczko tel. 85 878 16 36
w. 26

5. Kryteria wyboru ofert: cena

6. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamdwienia, w zakresie wymaganych

dokumentow 1 oswiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia):

— posiadanie uprawnien i kompetentnej wiedzy do wykonywania czynnoSci
z zakresu przedmiotu zamowienia,

— wykonywanie czynnoS$ci radcy prawnego nieprzerwanie przez 12 miesiecy przed
dniem zlozenia oferty,

— min. 1 rok do$wiadczenia! (D1) — reprezentacja prawna w min. 10 sprawach
przed Sadem Pracy,

— min. 1 rok doswiadczenia zawodowego (D2) w zakresie prawa procesowego
zwiazanego z windykacja naleznosci,

— min. 1 rok do$wiadczenia zawodowego (D3) W zakresie stalej?, kompleksowej
obstugi prawnej podmiotow: organow administracji rzadowej lub samorzadowe;j.

Uwaga: Jezeli wskazana osoba wykonywata ustuge w tym samym czasie na rzecz

roznych Zamawiajacych to doswiadczenie w takim przypadku nie bedzie si¢ sumowato.

Nie bedzie si¢ sumow¢ do$wiadczenie nabyte u r6znych podmiotdw w tym samym czasie.

Wymoég ww. doswiadczenia bedzie spetniony jezeli ww. osoby $wiadczyly osobiscie

ustugi prawnicze jako radca prawny lub adwokat na podstawie umowy o pracg, umowy

cywilnoprawnej w kancelarii radcy prawnego, spotce cywilnej, jawnej, partnerskie;j,

komandytowej o ktorej mowa w art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach

prawnych lub kancelarii adwokackiej, zespole adwokackim, spoétce cywilnej, jawnej,

! Przez ,,doswiadczenie” rozumie sie lata czynne zawodowo w wykonywaniu zawodu radcy prawnego
lub adwokata.

2 Przez ,,stalg” obstuge prawng Zleceniodawca rozumie $wiadczenie ustug prawniczych na podstawie umowy
zawartej na czas oznaczony lub czas nieoznaczony z wytaczeniem incydentalnych, jednorazowych, doraznie
wykonywanych czynnosci.



komandytowej partnerskiej o ktorych mowa w art. 4a ust. 1 ustawy z dnia 26 maja 1982 r.
— Prawo o adwokaturze.

W zakresie doswiadczenia wskazanego w podkryterium D1, D2 i D3 za 1 rok liczone jest
12 pelnych miesigcy $wiadczenia statej, kompleksowej obslugi prawnej. Przez
kompleksowa obsluge prawng nalezy rozumie¢ $wiadczenie obslugi prawnej na rzecz
catego podmiotu.

Osoby skladajace oSwiadczenie woli tj. skladajace podpisy na FORMULARZU
OFERTOWYM, winny by¢ nalezycie umocowane zgodnie z zasady reprezentacji
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba upelnomocniona — stosowne
pelnomocnictwo winne by¢ zalaczone do oferty.

7. Projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci:
projekt umowy (Zalacznik nr 2)

8. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposob oraz forme¢
jego wniesienia: nie dotyczy

9. Warunki gwarancji i rekojmi (o ile nie zawiera ich projekt umowy): nie dotyczy

10. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy przedstawi¢ na Formularzu ofertowym
(Zalacznik nr 1), dolaczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
uprawnien, wiedzy i ciggloSci wykonywania czynno$ci radcy prawnego
nieprzerwanie przez 12 miesiecy oraz Oswiadczenie w zakresie spelnienia kryteriow
oceny D1, D2, D3. Dokumenty mozna przesta¢ droga elektroniczng na adres
oum.bialystok@poczta.gum.gov.pl lub dostarczy¢ do siedziby Urzedu. Decyduje data
wplywu dokumentéw do Urzedu.

11. Miejsce i termin ztozenia ofert: Okregowy Urzad Miar w Bialymstoku, ul. Kopernika
89, 15-396 Bialystok do dnia 12.07.2021 r.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania postepowania bez podania przyczyny.
Z waznych powodow Zamawiajacy moze zmieni¢ zaproszenie do ztozenia oferty w tym
zmieni¢ warunki zaméowienia.

Zalgczniki:

1. Zalacznik nr 1 formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 projekt umowy

3. Zalgcznik nr 3 klauzula informacyjna RODO

data, piecze¢ i podpis Kierownika
Komorki Zaopatrujacej
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