nr rejestru postępowań 1/2021/Z
RAG. 26.1.2021
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY
dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

wyłączonego ze stosowania ustawy prawo zamówień publicznych
1. Zamawiający: Okręgowy Urząd Miar w Białymstoku, ul. Kopernika 89, 15-396 Białystok.
2. Opis przedmiotu zamówienia: 
I. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług kurierskich oraz usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, które będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041) przez okres 24 miesięcy od dnia podpisania umowy.

II. Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczące przesyłek listowych oraz paczek pocztowych i przesyłek kurierskich, rejestrowanych i nierejestrowanych, polegające na:

a)
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek oraz usług komplementarnych,

b)
doręczeniu lub wydaniu przesyłek, zwracanych do Zamawiającego po wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy.
III. Orientacyjne ilości korespondencji w skali roku wysyłanej przez Zamawiającego:

a)   przesyłki listowe nie przekraczają ilości 5000 szt.

b)   paczki pocztowe nie przekraczają ilości 20 szt.

c)   przesyłki kurierskie nie przekraczają ilości 30 szt.

IV. Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.
V. Wszystkie usługi wskazane w pkt II oraz formularzu cenowym (załącznik nr 1) muszą być dostępne dla każdej z jednostek terenowych podległych Zamawiającemu. W przypadku zlecania usług, które nie zostały uwzględnione w zapytaniu Wykonawca zastosuje ceny  wynikające z aktualnego cennika.
VI. Wykonawca przedstawi wykaz minimum 7 placówek do nadawania przesyłek listowych i paczek pocztowych w każdej z lokalizacji  Zamawiającego, tj.:
a) Białystok,

b) Suwałki,

c) Ełk,

d) Ostrołęka. 
VII.   
Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiającym zobowiązany będzie do wyznaczenia dogodnych Zamawiającemu placówek  do nadawania przesyłek, pracujących od poniedziałku do piątku w godz. minimum 9.00 – 17.00, dla następujących adresów jednostek Zamawiającego: 
a) siedziba główna - Białystok, ul. M. Kopernika 89, 

b) wydział zamiejscowy - Suwałki, ul. Gen. K. Pułaskiego 73,

c) wydział zamiejscowy - Ełk, ul. G. Gizewiusza 12,

d) wydział zamiejscowy - Ostrołęka, Al. Wojska Polskiego 42.

VIII.      Odbiór przesyłek przygotowanych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w zestawieniu przesyłek nadanych (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych) sporządzonym przez Zamawiającego.

IX.       Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek tj. umieszczenia na każdej przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie 
w zestawieniu przesyłek nadanych dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytetowa czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO) oraz umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki. 

X.       Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie najpóźniej w następnym dniu roboczym po ich dostarczenia przez Zamawiającego do placówki Wykonawcy. 
XI.       Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „zwrotne potwierdzenie odbioru” – ZPO, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

XII. Wykonawca zobowiązany jest do honorowania, obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych 
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256). 
XIII.       W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie 
oraz inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. ( t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041). 
XIV.       Okresem rozliczeniowym za wykonane usługi będzie okres jednego miesiąca kalendarzowego. 
XV.       Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktury zbiorczej z odroczonym terminem płatności minimum 14 dni od daty jej otrzymania, za wykonane usługi na rzecz Zamawiającego oraz jego jednostek podległych, z jednoczesnym dokładnym wyszczególnieniem rodzaju usług 
w specyfikacji – w rozbiciu na siedzibę główną i poszczególne jednostki podległe. Należności wynikające z faktur Zamawiający będzie regulował przelewem na konto wskazane na fakturze.    
XVI.       Wykonawca usługi musi posiadać aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, który  prowadzony jest przez Urząd Komunikacji Elektronicznej. 

4. Osoba wyznaczona do kontaktów z wykonawcami: Marta Zubrycka, tel. 85 878 16 36 wew. 26; Sylwia Dąbrowska, tel. 501 201 533.
5. Termin realizacji zamówienia: umowa zostanie zawarta na okres 24 miesięcy. 
6. Kryteria wyboru ofert: cena. 
Oferta rozpatrywana będzie całościowo, podana przez oferenta cena musi zawierać wszystkie koszty.
7. Wymagania, jakie powinni spełniać wykonawcy zamówienia, w zakresie wymaganych
dokumentów i oświadczeń (np. posiadanie koncesji, zezwolenia)*: 
· do oferty należy dołączyć wydruk z KRS lub CEIDG,
· w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba upełnomocniona – stosowne pełnomocnictwo winne być załączone do oferty! Osoby składające oświadczenie woli tj. składające podpisy na FORMULARZU OFERTOWYM winny być należycie umocowane zgodnie z zasadą reprezentacji Wykonawcy,

· do oferty należy dołączyć kopię Zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych.

8. Projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte w jej treści*:  
Zapisy umowy zostaną uzgodnione z wyłonionym w postepowaniu wykonawcą, istotne postanowienia umowy zawarte zostały w zaproszeniu do złożenia oferty.
9. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, sposób oraz formę jego wniesienia*: nie dotyczy.
10. Warunki gwarancji i rękojmi (o ile nie zawiera ich projekt umowy)*:  nie dotyczy.
11. Sposób przygotowania oferty: 
ofertę należy przedstawić na załączonym formularzu ofertowym (zał. nr 1) i przesłać drogą elektroniczną na adres oum.bialystok@poczta.gum.gov.pl lub dostarczyć do siedziby Urzędu - ul. M. Kopernika 89, 15-396 Białystok (decyduje data wpływu dokumentów do Urzędu).
12. Miejsce i termin złożenia/przesłania ofert: 
Okręgowy Urząd Miar w Białymstoku, ul. M. Kopernika 89, 15-396 Białystok
do dnia 04.03.2021 r.
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania postępowania bez podania przyczyny. Z ważnych powodów Zamawiający może zmienić zaproszenie do złożenia oferty w tym zmienić warunki zamówienia.
Załączniki 1:

Zał.1 – formularz ofertowy
....................................................

data, pieczęć i podpis kierownika
komórki zaopatrujące
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