Zatgcznik nr 2
do zaproszenia do zlozenia oferty
postepowanie nr 33/W0/2021

Umowa na wykonywanie ustug w zakresie obstugi prawnej
i wykonywanie czynnosci Inspektora Ochrony Danych
w OUM w Bialymstoku nr WO.022......2021

zawarta w dniu ....08.2021 r. w Biatymstoku pomig¢dzy:

Okregowym Urzedem Miar w Bialymstoku, adres: ul. Kopernika 89 Biatystok,
kod pocztowy: 15-396 Biatystok, NIP: 542-333-22-78, REGON: 38154261,
reprezentowanym przez:

Dyrektora Okregowego Urzedu Miar w Bialymstoku - Miroslawa Stanislawa
Whnorowskiego

zwanym dalej Zleceniodawca

przy kontrasygnacie

Glownego Ksiegowego Okregowego Urzedu Miar w Bialymstoku Jadwigi Grabowskiej

a

.............................. prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg/kancelari¢ prawng  pod
firma ..o ,oadresS: o, Biatystok,
kod pocztowy ............ Biatystok, NIP: ..................... , REGON ..............coel. :
reprezentowanym przez:

Wiasciciela — covvueiniiniiniieiieiiiieineiieiiinnenecnnn

zwanym w dalszej czgsci umowy Zleceniobiorca,
tacznie w tresci umowy zwanymi Stronami, lub pojedynczo zwang Strong
Strony zawieraja umowe o nastgpujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug z zakresu

obstugi prawnej Okregowego Urzedu Miar w Bialymstoku w rozumieniu art. 6 ustawy

z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 75 ze zm.) lub art. 4

ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2020 r., poz. 1651

ze zm.) oraz wykonywania w pelnym zakresie obowigzkow Inspektora Ochrony Danych

(10D) w Okregowym Urzedzie Miar w Biatymstoku zgodnie z aktualnie obowigzujacymi

przepisami.

2. Swiadczenie ushug prawnych, pomocy prawnej oraz wykonywanie czynnos$ci z zakresu

Inspektora Ochrony Danych begdzie obejmowato w szczegdlnosci:

e obstuge prawna Dyrektora OUM w Biatymstoku,

¢ Uudzielanie konsultacji i porad prawnych kierownictwu OUM w Biatymstoku,

e udzial w pracach grup i zespoléw roboczych, powolywanych przez Dyrektora OUM
w Biatymstoku,

e gromadzenie otrzymywanych przez OUM w Biatymstoku aktow prawnych,

e przygotowywanie Dyrektorowi OUM w Biatymstoku materiatéw na odprawy stuzbowe
i szkolenia instruktazowe z zakresu problematyki prawnej,

e Opracowywanie 1 przygotowywanie do podpisu Dyrektora projektow wewnetrznych
aktéw prawnych, projektéw umoéw oraz innych aktow wywotujacych skutki prawne,

e Uzgadnianie projektow wewnetrznych aktow prawnych oraz opiniowanie umow
I porozumien,
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nadzor merytoryczny nad przygotowaniem wnioskow o ukaranie za naruszenie

przepisoOw ustawy z dnia 11 maja 2001 r. — Prawo o miarach (Dz. U. z 2020 r.,

poz. 2166 z poézn. zm.) i ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o towarach paczkowanych

(Dz. U. 22020 ., poz. 1442 ze zm.), kierowanych do wtasciwych sadow,

Wskazywanie pracownikom istotnych zmian w przepisach prawnych oraz wlasciwe

ich interpretowanie w ocenie stosowania podczas realizacji czynnos$ci stuzbowych,

prowadzenie szkolen z zakresu problematyki prawnej,

wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy o radcach prawnych oraz innych

czynnos$ci zleconych przez Dyrektora OUM w Bialymstoku w zakresie powierzonych

zadan, w tym rowniez w zakresie dziatan Doradcy Etycznego,

zastgpstwo procesowe w sprawach cywilnych, administracyjnych i karnych:

reprezentacja Dyrektora Okrggowego Urzedu Miar w Biatymstoku w postgpowaniach

przed sadami powszechnymi wszystkich instancji, Sadem Najwyzszym, sadami
administracyjnymi i organami administracji, Krajowa Izbg Odwotawcza oraz organami
egzekucyjnymi,

wykonywanie w pelnym zakresie obowigzkow Inspektora Ochrony Danych (IOD)

wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, m. in:

a) wykonywanie oraz aktualizowanie niezbednej dokumentacji wymaganej WWw.
Rozporzadzeniem,

b) informowanie administratora oraz pracownikow o obowigzkach spoczywajacych
na nich na mocy ww. Rozporzadzenia oraz innych przepisow,

C) monitorowanie przestrzegania ww. Rozporzadzenia oraz innych przepisow Unii
Europejskiej 1 panstw cztonkowskich oraz polityki administratora,

d) szkolenie (wstgpne i okresowe) personelu uczestniczacego w Operacjach
przetwarzania danych osobowych,

e) systematyczne przeprowadzanie — nie rzadziej niz 2 razy do roku audytu w OUM
w Biatymstoku oraz opracowywanie sprawozdan i zalecen dla Dyrektora,

f) przeprowadzenie analizy ryzyka i zagrozen oraz przedstawianie wnioskow
i zalecen Dyrektorowi OUM w Bialymstoku, w przypadku koniecznosci
przeprowadzenie oceny skutkow,

g) prowadzenie rejestru zbioru danych przetwarzanych przez administratora danych,

h) pehienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza, w tym
przygotowywanie odpowiedzi na ich zadanie 1 wudzielanie odpowiedzi,
monitorowanie udostgpniania danych osobowych, w tym wydawanie opinii
w zakresie realizacji wniosku o udostepnienie danych.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada wymagang wiedz¢ oraz doswiadczenie

do wykonywania czynnosci objetych niniejsza umowa.

4. O ile nie zostanie to ustalone przez Strony inaczej lub nie bedzie to wynikad
Z okoliczno$ci, zlecone przez Zleceniodawce prace wykonywane beda w formie
dokumentow, w jezyku polskim.

5. Niniejsza umowa jeSt wykonywana przez ...l (radcéw prawnych/adwokatow).
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G

6. Osoby wymienione w ust. 5 oswiadczaja, ze posiadaja niezbedng wiedzg
oraz kwalifikacje = do  wykonywania niniejszej umowy Wwymagane ustawg
.............................. (prawo o adwokaturze, ustawa o radcach prawnych) oraz sg wpisani na list¢
......................... (radcow prawnych, adwokatow) prowadzonq Przez ...
W o e (okreslenie wiasciwej izby radcéw prawnych bqdz rady adwokackiej) pOd
NUMErami ........ocoeevennere (oovevveeceviiienns )y veeveeneeneneeneeneens (Goeeveeeeeieeeenenn,) (nUMeET,

§2

Czas trwania umowy; terminy

1. Strony zgodnie ustalaja, ze umowa zostaje zawarta na czas 12 miesigcy od ....................
do .ooiiiii , a pomoc prawna bedzie Swiadczona przez Zleceniobiorce W ramach
pehienia dyzurow. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Dyzur zleceniobiorcy begdzie odbywal si¢ w siedzibie zleceniodawcy tj. w Okregowym
Urzedzie Miar w Bialymstoku przy ulicy Kopernika 89, 15-396 Bialystok jeden dzief
w tygodniu w godzinach 8:00 — 14:00. Zleceniobiorca deklaruje dyspozycyjno$¢
odbywania drugiego dyzuru w tygodniu wedlug potrzeb wystepujacych u Zleceniodawcy.
Dzien drugiego dyzuru bedzie wyznaczony w odstgpie przynajmniej jednego dnia
roboczego od dnia pierwszego dyzuru. Dyzur bedzie odbywat si¢ w godzinach 8:00 —
14:00 lub w tych godzinach na zasadzie telekonferencji. O sposobie zastosowania dyzuru
w siedzibie Zleceniodawcy lub w formie telekonferencji decyduje Zleceniodawca.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do udzielania porad prawnych telefonicznych i pisemnych
w formie e-mail w pozostatych dniach tygodnia — innych niz ustalone dni dyzuré6w opisane
powyzej w godzinach 8:00 — 16:00.

4. Terminy okreslony w ust. 2 w szczegolnie uzasadnionych sytuacjach moga ulec zmianie
za porozumieniem Stron. Zmiana termindéw dyzurow w ust. 2 nie powoduje koniecznoS$ci
sporzadzania aneksu.

5. Zleceniobiorca bedzie potwierdzal odbycie dyzuru lub telekonferencji w Referacie Kadr,
Ptac i Szkolenia w OUM w Biatymstoku wg. Rejestru dni realizacji zlecenia.

6. W przypadku wystgpienia potrzeby po stronie Zleceniodawcy, Strony dopuszczaja
mozliwos¢ przedtuzenia okresu obowigzywania umowy o kolejne 12 miesiecy, poprzez
ztozenie zgodnych pisemnych o§wiadczen woli w tym przedmiocie, na co najmniej 30 dni
przed uptywem okresu obowigzywania umowy.

§3

Ogolne zobowigzania Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca bedzie wykonywat swoje obowigzki:

1) efektywnie oraz z nalezyta staranno$cia, zgodnie z najlepsza wiedza, praktyka
zawodowa 1 doswiadczeniem, w sposob jak najlepiej zabezpieczajacy interes
Zleceniodawcy,

2) bez zbgdnej zwloki, z zastrzezeniem termindéw i form czynno$ci wymaganych przez
przepisy prawa lub organy postgpowania oraz z zastrzezeniem postanowien ust. 4.

2. Ustugi bedace przedmiotem Umowy $wiadczone beda przez Zleceniobiorce w $cistym
wspotdziataniu z pracownikami odpowiednich komodrek organizacyjnych Zleceniodawcy,
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przy zachowaniu zasady pelnej wspolpracy i1 nalezytego dzielenia si¢ z pracownikami
Zleceniodawcy posiadang wiedza i doswiadczeniem.

3. Zleceniobiorca odpowiada za jako$¢, terminowos$¢ i zgodno$¢ z obowigzujacymi
przepisami prawnymi czynno$ci wykonywanych w ramach Umowy.

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do wydawania opinii prawnych, opiniowania umow,
zarzadzen, decyzji, pism, przygotowywania projektow pism itp., w terminie kolejnych
2 dyzurow $wiadczenia ustugi od dnia otrzymania zlecenia. W uzasadnionych przypadkach
termin ten moze ulec przedtuzeniu, po uzgodnieniu przez Zleceniobiorcg z Naczelnikiem
Wydziatu Obstugi w OUM w Biatymstoku. Uzgodnienie nastapi w formie pisemnej lub e-
mail.

5. Zleceniodawca  obowigzany  jest  kazdorazowo  informowa¢ 0  terminie
rozprawy/posiedzenia w sprawach prowadzonych przez Zleceniobiorce¢ oraz uzgadniaé
uczestnictwo Zleceniobiorcy w rozprawie/posiedzeniu.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przekazywa¢ na zadanie Zleceniodawcy akta
prowadzonych spraw/postgpowan sagdowych w uporzadkowanej i skatalogowanej formie.
Niezwlocznie po zakonczeniu obowigzywania umowy Zleceniobiorca przekaze
Zleceniodawcy kompletne akta spraw i postepowan bedacych przedmiotem Umowy
w uporzadkowanej 1 skatalogowanej formie. Zleceniobiorca sporzadzi protokot
przekazania, ktory zostanie podpisany przez Zleceniobiorcg i Zleceniodawce.

§4

Prawa autorskie

1. W ramach wynagrodzenia okre§lonego w § 9 Zleceniobiorca:
1) przenosi na Zleceniodawce autorskie prawa majatkowe do wszystkich utworow
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1062 ze zm.) wytworzonych w trakcie realizacji niniejszej umowy,
w tym w szczegdlno$ci bedacych przedmiotem poszczegoélnych zlecen Zleceniodawcy
ztozonych na podstawie umowy (dalej: Utwory);
2) zezwala Zleceniodawcy na opracowywanie utworow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1)
niniejszego paragrafu, na korzystanie z opracowan Utworéw i ich przerobek oraz na
rozporzadzanie tymi opracowaniami wraz z przerobkami — tj. udziela Zleceniodawcy
praw zaleznych, a takze przenosi na Zleceniodawce prawa zezwalania na wykonywanie
majatkowych praw autorskich.
2. Nabycie przez Zleceniodawce praw, o ktorych mowa w ust. 1, nastepuje:

1) z chwilg faktycznego wydania Zleceniodawcy poszczegélnych Utwordéw lub ich czesci

oraz

2) bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie nast¢pujacych

pol eksploatacji:
a) uzytkowania utworO6w na wlasny uzytek oraz uzytek osob trzecich w celach
zwigzanych z realizacja Umowy oraz zadan Zleceniodawcy;
b) zwielokrotniania Utworéw dowolng technika w dowolnej ilosci;
c) wprowadzania Utworéw do pamigci komputera na dowolnej liczbie stanowisk
komputerowych, do sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym
do Internetu;
d) wyswietlanie, publiczne odtwarzanie Utworow;
e) nadawanie catosci lub wybranych fragmentéw Utwordéw za pomocag wizji albo fonii
przewodowej i bezprzewodowej przez stacje naziemna;
f) nadawanie za posrednictwem satelity;
g) reemisja;
h) wypozyczanie, najem lub wymiana no$nikow, na ktérych Utwory utrwalono;
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i) wykorzystanie w utworach multimedialnych;

J) wykorzystywanie catosci lub fragmentow Utworéow do celow promocyjnych i reklamy;
k) sporzadzenie wersji obcojezycznych, zarowno przy uzyciu napiséw, jak i lektora;

1) publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez niego wybranym;

m) dokonywania zmian i modyfikacji samodzielnie lub przez osoby trzecie — w razie
watpliwosci przyjmuje si¢, iz Utwory powstaty w celu dalszego opracowywania.

3. W ramach wynagrodzenia o ktorym mowa w § 9 Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce
do wylacznego wykonywania w imieniu Zleceniobiorcy praw osobistych do Utworow.

4. Zleceniobiorca zobowiagzuje si¢, ze wykonujac Umowe bedzie przestrzegal przepiséw
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. — o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
z22021r., poz. 1062 ze zm.) i nie naruszy praw majatkowych osob trzecich, a Utwory
przekaze Zleceniodawcy w stanie wolnym od obcigzen prawami tych osob.

§5

Zlecenia

1. Sposob $wiadczenia obstugi prawnej w ramach powierzonego Zleceniobiorcy zlecenia,
W szczegdlnosci rodzaj podjetych czynnos$ci, termin ich wykonania, wynika z rodzaju
powierzonej sprawy, zakresu zlecenia oraz biezacych uzgodnien ze Zleceniodawca.

2. W celu umozliwienia wykonania czynno$ci okreslonych w § 1 Zleceniodawca jest
zobowigzany przekaza¢ Zleceniobiorcy niezwlocznie wszelkie istotne dokumenty,
informacje oraz udzieli¢ potrzebnych wyjasnien lub umozliwi¢ Zleceniobiorcy dostep do
ww. dokumentacji, jezeli jest to niezbedne do prawidlowego swiadczenia pomocy prawnej
w ramach niniejszej umowy. Zleceniodawca ponosi wylaczng odpowiedzialnosé
za prawdziwos$¢ 1 kompletnos$¢ przekazanych dokumentoéw lub powierzonych informacji.

3. Reprezentowanie Zleceniodawcy w kazdym rodzaju postepowania wymaga udzielenia
Zleceniobiorcy pisemnego petnomocnictwa.

§6

Zachowanie tajemnicy

Zleceniobiorca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje otrzymane od Zleceniodawcy
W zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy.

§7

Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

Zleceniobiorca oswiadcza, ze osoby wymienione w § 1 ust. 5 sa ubezpieczone
od odpowiedzialnoéci CYWﬂl’le, kazda do kWOty .............. (okreslenie sumy gwarancyjnej
ubezpieczenia OC).

§8

Miejsce wykonania umowy
Umowa w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy oraz okolicznoéci sprawy bedzie

wykonywana albo w siedzibie Zleceniodawcy, albo w siedzibie Zleceniobiorcy lub w innym
miejscu uzgodnionym przez Strony.

§9

Wynagrodzenie
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. Za wykonanie umowy Zleceniodawca zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Zleceniobiorcy ryczaltowe

wynagrodzenie miesi¢czne w wysokos$ci ................. zt netto, .................. brutto zt
(stownie: ......oooiiiiiiiii ). Wynagrodzenie bedzie ptatne w okresach
miesi¢cznych z dotu na podstawie faktur wystawianych przez Zleceniobiorce.

. Wynagrodzenie przystugujace Zleceniobiorcy bedzie ptatne na rachunek bankowy

Zleceniobiorcy, wskazany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia otrzymania faktury.

. Za termin zaptaty Strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
. W tresci faktury Zleceniobiorca zamiesci wszystkie konieczne elementy wymienione

w treéci art. 106e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug Dz. U.
22021 r., poz. 685 ze zm.).

. O zmianie rachunku bankowego Zleceniobiorca powiadomi Zleceniodawce na pismie.
. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie obejmuje kosztow z tytulu zastepstwa

procesowego. Zleceniodawca wyptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci 100%
kosztow zastgpstwa sadowego, zasagdzonych na rzecz Zleceniodawcy lub jemu
przyznanych w ugodzie lub postepowaniu egzekucyjnym jezeli koszty te zostaty
wyegzekwowane od strony przeciwnej.

. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do pokrycia dodatkowych kosztow, jakie poniesie

Zleceniobiorca w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy. Zwrot tych kosztow
nastgpi w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawce faktury wystawionej
przez Zleceniobiorcg obejmujacej poniesione dodatkowe koszty.

Zleceniodawca ponosi koszty oplat pocztowych, sadowych i skarbowych zwigzanych
ze $wiadczonag na jego rzecz obstuga prawna.

Zleceniobiorca kazdorazowo uprzedzi Zleceniodawce o obowigzku poniesienia
dodatkowych kosztéw o ktorych mowa w ust. 8, zwigzanych z planowang czynnoscig.
Jezeli Zleceniodawca oswiadczy, ze nie chce ponosi¢ kosztow, czynno$¢ nie bedzie
dokonana.

§ 10
Wypowiedzenie umowy

Kazda ze Stron moze umoweg rozwigza¢ za jednomiesiecznym pisemnym
wypowiedzeniem, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

. Zleceniodawcy przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym

w przypadku nieuzasadnionego zaprzestania przez Zleceniobiorce wykonywania niniejszej
umowy lub braku wykonywania dyzuréw opisanych w § 2.

§11
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.
Wszelkie spory, jakie moga wynikna¢ w zwigzku z zawarciem lub wykonaniem umowy,
rozstrzygane be¢dg przez sad wilasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Zleceniobiorcy i dwa egzemplarze dla Zleceniodawcy.
Integralng czeécig umowy sa:

1) Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych,

2) Informacja z CEiDG dotyczaca Zleceniobiorcy,

3) Rejestr dni realizacji zlecenia.
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Za prawidlowg realizacje umowy odpowiedzialni s3:
- Ze strony ZIeceniobiorCy: covveeeeeeeenrenreesecnsennens B (-] PO , e-mail:
- ze strony Zleceniodawcy: Grzegorz Trochimiak, tel.: 501201 814, e-mail:
grzegorz.trochimiak@poczta.gum.gov.pl
Zmiana danych kontaktowych oséb wymienionych w ust. 6 nie powoduje koniecznos$ci
sporzadzania aneksu.
Strony zobowiazuja si¢ do przetwarzania danych osobowych o0s6b odpowiedzialnych
za prawidlowa realizacje¢ umowy, wskazanych w celu i w zakresie niezbednym
do realizacji postanowien umowy i przez okres niezbedny do dochodzenia ewentualnych
roszczen wynikajacych z umowy.
Zarowno Zleceniodawca, jak 1 Zleceniobiorca zobowigzuja si¢ do przestrzegania
obowigzujacych przepisow prawa polskiego 1 Unii Europejskiej przy przetwarzaniu
wyzej wskazanych danych osobowych w szczegdlnosci przestrzegania przepisow
wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1781 ze zm.) oraz przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).
Szczegdtowe zasady powierzenia i przetwarzania danych osobowych zostang ustalone
pomigdzy Stronami w odrgbnej umowie 0 powierzeniu przetwarzania danych
osobowych.
W  sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja powszechnie
obowigzujace przepisy prawa polskiego, a w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.)
oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie sthuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r., nr 109, poz. 704, ze zm.).
Ewentualne spory powstale na tle wykonania niniejszej umowy strony poddadza
rozstrzygnieciu  wlasciwym miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy sadom
powszechnym.
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